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（院部管理员） 
 

一、PC 端设备清查 

1．系统登录 

2．设备清查任务 



 

—2— 

注：【本单位设备】为当前用户所在院部的所有设备； 

【个人设备】为保管人为当前用户的所有设备。 

2.1   

2.1.1  资产认领 
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注：若在清查时信息填写有误，则需要联系院部管理员

进行重置状态。 

2.1.2  资产指派 
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2.1.3  资产盘亏 
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2.2   

2.2.1  重置状态 
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注：【重置状态】按钮只能在清查完成之前操作。  

2.2.2  终止指派 
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2.3   
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2.4   
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2.5   
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二、手机端设备清查 

1．系统登录 



 

—12— 

2．设备清查任务 

2.1   
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2.2   
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2.3   
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2.4   


