期末考试试卷袋内材料装订顺序：

1、 成绩单（一式三份，本人签字，填写考试时间，平时成绩原则上应有三次记录）
2、 试题A、试题B、试题A评分标准、试题B评分标准（试题AB本人和教学主任签字，其他考核形式需提交考核方式和评分标准说明一份，也需签字）
3、 考场记录表（所有信息要填全，无舞弊情况要填“无”）
4、 课程小结
5、 试卷纸（按成绩单上学生顺序排好）


温馨提示：
左下角对齐装订，左对齐三颗钉，订书钉不要订到装订线内，谢谢！
一个课头填一个试卷袋，试卷袋上所有信息填全，共用一个考场记录表或者试题，请在试卷袋中间标注“考场记录表/试题和评分标准见XXX试卷袋”。
