武汉大学学科竞赛系统使用简易流程
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附件一                              
一、学生操作部分：
    1、学生用自己的学号登录学科竞赛管理系统报名参与竞赛，登录后可修改自己的初始密码。如您的页面显示不正常请参照附件一《关于各个应用系统在不同操作系统版本上浏览器的兼容性问题》

    2、登录后在流程管理下点击竞赛列表菜单，页面会显示所有与自己学院所能参加的竞赛列表。若不在时间范围内学生无法报名，若在时间范围内可点击“进入”按钮进入填写报名信息。报完名后还可以修改自己的信息。如图1所示；若以团队报名，需要填写团队信息。如图2所示：
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图1
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图2

    3、流程管理---竞赛之星申报，比赛结束后，学生可以申请竞赛之星申请，填写相应是数据之后提交至竞赛负责人审核。

[image: image3.png]A F & FRTWE BRG

RRRE
BiRERE

RIEEEO I 2R

E-2-1 RIEEE: CRBl: 2012) | B\
RAHS REFE AR e L:2:0] ki nE ¥ FEIRE
1 2017 EE it 1 Mt 001 esl ES TR &S
2 2017 EE it 1 Mt 001 esl ES TR &S
2017 EE it 1 Mt 001 esl Ladaibol

W E-E T-E E & W R

HB{E
ez s
ez s
ez W

BEEEIE 1| v

=




二、学院管理员操作部分：
    1、学院管理员用自己的教师工号选择学院管理员角色登录学科竞赛管理系统，首次登录时密码与工号相同，初次登录后请修改自己的密码。如您的页面显示不正常请参照附件一《关于各个应用系统在不同操作系统版本上浏览器的兼容性问题》

    2、学院管理员登录系统后点击其它学科竞赛管理新流程---其它学科竞赛总结报告，点击添加填写好竞赛计划内容，指定项目负责人，确认竞赛信息无修改方可点击提交。提交后等待指定的项目负责人维护竞赛信息。
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三、系统管理员操作部分：

    1、系统管理员登录学科竞赛管理系统，账号密码为系统初始化时的账号密码。如您的页面显示不正常请参照附件一《关于各个应用系统在不同操作系统版本上浏览器的兼容性问题》

    2、系统管理员登录系统，流程管理---项目申报，系统管理员查看本校所有老师申报的竞赛项目，点击项目汇总导出可以导出所有竞赛项目。 
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    3、项目评审，系统管理员点击项目评审菜单，可查看到教师申报的所有项目，点击单选按钮之后，在左下角有下拉选择专家组，选择之后点击批量分配，可以对项目分配专家组。
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    4、项目立项，系统管理员在专家评审项目之后，需要立项发布竞赛项目。
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    5、经费管理，系统管理员审核教师提交的经费，经费审核有通过和退回，审核退回时，老师可以修改在进行提交。
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    6、中期检查，系统管理员点击中期检查看，查看专家提交的中期检查，点击查看，查看专家提交中期的具体情况，可导出中期检查表。
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    7、项目总结，系统管理员审核竞赛负责人提交的中期检查结果，其中包括，获奖学生名单、获奖教师名单、组织奖名单、总结报告。审核有通过和退回。列表页面上可导出项目总结表。
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四、竞赛负责人操作部分：

    1、项目负责人登陆系统后在流程管理菜单下的项目申报功能处可以添加竞赛项目，点击添加按钮，申请竞赛项目（其中承办学院意见一栏不填），项目申请提交后，等待系统管理员立项竞赛项目，页面上可以导出竞赛项目申报书。
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    2、项目审核立项之后，竞赛负责人可以提交进展报告，点击填写进入填写进展报告，进展报告可以提交多次。
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    3、经费管理，竞赛负责人为自己申请的竞赛项目填写经费申请。申请提交后等待系统管理员审核。 在添加列表页面中竞赛负责人可以导出经费表。
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    4、项目总结，竞赛负责人提交竞赛结果合竞赛项目总结，提交后等待系统管理员审核竞赛项目。
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    5、其他学科竞赛管理，竞赛管理员申报的竞赛项目没有被立项时，竞赛负责人需要提交其他学科竞赛总结报告。
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五、教学院长:

    1、项目申请审核，教学院长审核本学院的教师申请的竞赛项目，审核时教学院长需要上传电子签名，并填写审核意见，审核有审核通过和审核退回。教学院长可导出竞赛申请表。
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    2、项目总结，教学院长审核本学院教师提交的项目总结，审核时候要上传电子签名，审核结论有审核通过和审核退回。教学院长可以导出竞赛总结表。
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    3、教学院长查看项目申报、项目立项、阶段进展报告、经费管理、中期检查的数据信息。

六、专家：

    1、专家审核，专家审核系统管理员分配给自己评审的项目，专家评审是需要上传电子签名和填写评审意见。填写评审分数。
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    2、提交中期检查报告，专家填写教师分配给自己的项目中期检查，专家可以导出中期检查报告，专家提交中期检查报告之后，系统管理员可以查看中期检查。
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竞赛整体简体流程

（一）给予立项流程

1.竞赛负责人申请竞赛项目

2.教学院长审核竞赛项目

3.系统管理员为项目分配评审专家组

4.专家评审竞赛项目并给与评分

5.系统管理员查看评审结果

6.系统管理员发布竞赛项目

7.学生报名竞赛项目

8.竞赛负责人提交阶段进展报告

9.专家提交项目中期检查报告

10.竞赛负责人提交总结报告

11.教学院长审核竞赛负人提交的总结报告

12.系统管理员审核总结报告

（二）不予立项流程

1.竞赛负责人申请竞赛项目

2.教学院长审核竞赛项目

3.系统管理员为项目分配评审专家组

4.专家评审竞赛项目并给与评分

5.系统管理员查看评审结果

6.系统管理员发布竞赛项目

7.学生报名竞赛项目

10.竞赛负责人提交总结报告

11.教学院长审核竞赛负人提交的总结报告

12.系统管理员审核总结报告

附件一：
关于各个应用系统在不同操作系统版本上

浏览器的兼容性问题

各位指导教师、同学：

    在win 7 或 Win 8以上的操作系统上用IE8.0、IE9.0或IE10.0以上浏览器打开应用系统的相关页面进行浏览时，界面会出现显示不完整的问题，主要原因：浏览器的各个版本的兼容性不一致，所以需要把浏览器的“兼容性视图”功能打开，具体操作如下：

方法一：

首先选择IE浏览器界面的菜单栏上【工具】选项，如图1，在弹出的下拉框菜单中选择“兼容性视图(V)”或者“兼容性视图设置(B)”

    1、兼容性视图(V)：直接选择后，显示兼容性视图下的正常页面。
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图1                                       图2

 2、兼容性视图设置(B)：可以把经常浏览的页面的地址添加到该设置中，下次再登录这个地址则页面直接进入兼容性视图的浏览界面：

A、选择“兼容性视图设置(B)”功能弹出的界面如图2；

B、点“添加”即可把要以兼容性视图打开的地址添加到“已添加到兼容性视图中的网站(W)”下，添加的同时要在该界面的下方把两提示框选中，然后点“关闭”即可进入兼容性视图状态。

方法二：

    1、若在使用IE8.0、IE9.0和IE10.0 IE浏览器打开应用系统的界面后显示一半页面（兼容性视图问题），则可以在浏览器的地址栏后点“绿色图标”即可把当前页面切换到兼容性视图状态。如下图标示：
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说明：

（1）建议指导教师和学生在浏览应用系统的时候采取方法一的方式，这样可以一直以兼容性视图的方式浏览对应的系统页面！

（2）若是使用其他浏览器时，也是用同样的方法设置
